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N A V O D I L A  
O POSTOPKU ZA IZVEDBO VOLITEV 

 SENATA UNIVERZE V NOVI GORICI  
 

 
1. člen 

 (vsebina navodil) 
 
Navodilo določa postopek za izvedbo volitev članov senata Univerze v Novi Gorici (v 
nadaljnjem besedilu: »senat UNG«) izmed visokošolskih učiteljev, ki so zaposleni na 
Univerzi v Novi Gorici (v nadaljnjem besedilu: »UNG«) in izmed visokošolskih učiteljev, ki 
delo na področju znanstvenih disciplin oz. strokovnih področij Univerze, opravljajo na drugih 
visokošolskih in raziskovalnih organizacijah. 
 
Predstavnike študentskega sveta UNG imenuje Študenstki svet v skladu s svojimi pravili, ob 
upoštevanju teh navodil. 
 
 

2. člen 
 

V navodilih uporabljeni izrazi, ki se nanašajo na osebe in so zapisani v moški spolni slovnični 
obliki, so uporabljeni kot nevtralni za moške in ženske ter katerekoli spolne in druge 
identitetne opredelitve. 
 
 

 
3. člen  

 (sestava Senata UNG) 
 

Senat UNG sestavljajo visokošolski učitelji, ki jih izmed zaposlenih na UNG in tistih, ki tako 
delo opravljajo v drugih visokošolskih in raziskovalnih organizacijah, izvolijo senati fakultet, 
akademij oziroma visokih šol Univerze.  
 
V senatu UNG so enakopravno zastopane vse znanstvene discipline in strokovna področja. 
 
Po svoji funkciji so člani senata UNG rektor in predstavniki študentskega sveta UNG.  
 
Predstavniki študentskega sveta imajo v senatu UNG najmanj petino članov. 
 
Član upravnega odbora UNG ne more biti član senata univerze UNG. 
 

4. člen 
 (mandat) 

 



 

 4 

Mandatna doba članov senata UNG je 4 leta, razen članov iz vrst študentov, za katere je 
mandatna doba 2 leti. Člani senata UNG so lahko po izteku mandatne dobe ponovno 
imenovani.  
 
Članom senata UNG članstvo v senatu preneha: 

• s potekom mandata 
• s prenehanjem funkcije oz. statusa, ki je bil podlaga za izvolitev v senat UNG 
• s prenehanjem delovnega razmerja  
• z odstopom. 

 
V primeru, da posameznemu članu senata UNG v času trajanja mandata, preneha članstvo v 
senatu UNG se opravijo nadomestne volitve.  
 
V primeru, da v času trajanja mandata, preneha članstvo v senatu UNG predstavniku 
študentskega sveta, nadomestnega člana imenuje Študenstki svet v skladu s svojimi pravili, ob 
upoštevanju teh navodil. 
 

5. člen 
 (aktivna volilna pravica) 

 
Senat UNG izvolijo senati fakultet, akademij oziroma visokih šol UNG, razen na Fakulteti za 
podiplomski študij, kjer enega člana izmed visokošolskih učiteljev, ki so zaposleni na 
posamezni fakulteti, akademiji oziroma visoki šoli UNG in dva člana senata UNG izmed 
visokošolskih učiteljev, ki delo na področju znanstvenih disciplin oz. strokovnih področij 
UNG, opravljajo na drugih visokošolskih in raziskovalnih organizacijah, izvolijo sodelavci 
Fakultete za podiplomski študij z nazivom visokošolskega učitelja ali visokošolskega 
sodelavca. 
 
Pri izvedbi volitev člana senata na Fakulteti za podiplomski študij se smiselno uporabljajo 
Navodila o postopku za izvedbo volitev senatov fakultet, akademij in visokih šol na UNG. 
 
Vsak senat fakultete, akademije oziroma visoka šole, izvoli v senat UNG enega člana izmed 
visokošolskih učiteljev, ki so zaposleni na posamezni fakulteti, akademiji oziroma visoki šoli 
UNG. 
 
Poleg tega senati vseh fakultet in akademije oz. visoke šole skupaj izvolijo še dva člana senata 
UNG izmed visokošolskih učiteljev, ki delo na področju znanstvenih disciplin oz. strokovnih 
področij UNG, opravljajo na drugih visokošolskih in raziskovalnih organizacijah. 
 
 

6. člen 
 (vrste volitev) 

 
Volitve senata UNG so redne in nadomestne. 
 
Redne volitve se opravijo na 4 leta. Nadomestne volitve se opravijo v primeru, da 
posameznemu članu senata UNG v času trajanja mandata, preneha članstvo v senatu UNG. 
 
V primeru rednih volitev rektor univerze najmanj dva meseca pred iztekom mandata članom 
senata UNG razpiše volitve. 
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Nadomestne volitve se razpišejo najkasneje 1 mesec po dnevu, ko nastopi razlog iz drugega 
odstavka tega člena.  
 

7. člen 
(način izvedbe volitev) 

 
Senat UNG se voli na volilni seji senata fakultete, akademije oziroma visoke šole z javnim 
glasovanjem. Javno glasovanje se izvede z dvigom rok. 
 
Člani senata fakultete, akademije oziroma visoke šole glasujejo osebno. Nihče ne more 
glasovati po pooblaščencu. 
 
Član senata fakultete, akademije oziroma visoke šole glasuje tako, da glasuje za predlagano 
listo kandidatov kot celoto. 
 
 

8. člen 
(tajno glasovanje) 

 
Tajno glasovanje se izvede v primeru, če ga na volilni seji zahteva najmanj 1/3 vseh članov 
senata fakultete, akademije oziroma visoke šole. 
 
Tajno se glasuje z glasovnicami. Za glasovanje se natisne toliko glasovnic kot je volilnih 
upravičencev. 
 
Glasovnice so enake velikosti, oblike in barve in so overjene z žigom univerze. 
 
Glasovnica vsebuje predloge list ter navodilo za glasovanje. 
 
Član senata fakultete, akademije oziroma visoke šole veljavno glasuje tako, da obkroži 
zaporedno številko pred listo kandidatov, za katero glasuje. 
Vsak član senata fakultete akademije oziroma visoke šole lahko glasuje tako, da obkroži samo 
eno listo. 
 
Neizpolnjena glasovnica in glasovnica, iz katere volja člana senata fakultete, akademije 
oziroma visoke šole ni jasno razvidna, sta neveljavni. 
 

 
9. člen 

(način in rok za sestavo liste) 
 
Dekan fakultete je po funkciji eden izmed predlaganih kandidatov za člana senata UNG, 
predstavnika fakultete, akademije oziroma visoke šole. 
 
Kandidata, predstavnika fakultete, akademije oziroma visoke šole lahko predlagajo tudi trije 
sodelavci fakultete, akademije oziroma visoke šole. 
 
Dva kandidata izmed visokošolskih učiteljev, ki delo na področju znanstvenih disciplin oz. 
strokovnih področij UNG, opravljajo na drugih visokošolskih in raziskovalnih organizacijah, 
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predlaga rektor v soglasju z dekani vseh fakultet, akademij oziroma visokih šol. Ta dva 
kandidata sta enaka na listah vseh fakultet, akademij oziroma visokih šol.  
 
 
 

10. člen 
 

Kandidate iz 2. odstavka 9. člena se predlaga tako, da predlagatelji podajo imena kandidatov v 
zaprti ovojnici s pripisom »Ne odpiraj! Predlogi kandidatov za člane senata univerze«, ki jo 
naslovijo na volilno komisijo UNG.  
 
Volilno komisijo sestavljajo trije člani: 

• en visokošolski učitelj, znanstveni delavec, visokošolski sodelavec ali raziskovalni 
sodelavec univerze, ki tudi opravlja naloge predsednika volilne komisije, ki ga 
predlaga rektor  

• en predstavnik strokovnih sodelavcev, ki ga predlaga prorektor za izobraževanje 
• en študent fakultete akademije oz. visoke šole, ki ga predlaga Študentski svet UNG. 

 
Član volilne komisije ne more hkrati kandidirati na volitvah. Če član volilne komisije 
kandidira na volitvah, mu preneha funkcija v volilni komisiji. V tem primeru se imenuje 
novega člana volilne komisije. 
 
Seje za posamezna volilna opravila sklicuje predsednik volilne komisije. Volilna komisija 
odloča z večino glasov članov. Če gre za nujno zadevo in veljavno odločanje komisije ni 
mogoče, odloči predsednik volilne komisije. 
 
Predlogi za kandidate morajo biti posredovani na obrazcu, ki je priloga teh navodil in morajo 
vsebovati ime kandidata in soglasje kandidata h kandidaturi. 
 
Volilna komisija najkasneje tri dni po preteku roka za podajo predlogov kandidatov preveri, 
ali so prispeli predlogi kandidatov pravočasni, popolni in ali kandidati izpolnjujejo zahtevane 
pogoje. Prepozne predloge kandidatov zavrže, predloge kandidatov, ki ne izpolnjujejo 
zahtevanih pogojev, pa zavrne. 
 
Po pregledu vseh kandidatur volilna komisija v roku enega meseca od razpisa volitev izmed 
predlogov, ki so bili pravočasni in popolni, kandidat iz vloge pa izpolnjuje zahtevane pogoje, 
sestavi liste kandidatov za posamezno fakulteto, akademijo oziroma visoko šolo. Za vsako 
fakulteto, akademijo oziroma visoko šolo se za vsakega kandidata iz 2. odstavka 9. člena  
sestavi nova kandidatna lista, ki vsebuje tega kandidata ter oba kandidata iz 3. odstavka 9. 
člena.  
 
List je toliko kolikor je kandidatov na podlagi 1. in 2. odstavka 9. člena teh navodil. Na 
posamezni listi je en kandidat iz 1. oz 2. odstavka 9. člena teh navodil in dva kandidata iz 3. 
odstavka 9. člena teh navodil. 
 
 

11. člen 
(seznanitev sodelavcev z listo) 
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Dekan fakultete, akademije oz. visoke šole najmanj štirinajst dni pred predvidenim 
glasovanjem pisno obvesti člane senata fakultete, akademije oziroma visoke šole o kraju, 
datumu in uri sklica volilne seje senata za izvedbo glasovanja. Obvestilu se priložijo tudi liste 
kandidatov. 
 
Razglas z listami kandidatov posamezne fakultete, akademije oz. visoke šole se najmanj 
štirinajst dni pred datumom volilne seje objavi tudi na na spletni strani fakultete, akademije 
oz. visoke šole. 
 
 

12. člen 
(potek volilne seje) 

 
Volilno sejo in glasovanje vodi dekan.   
 
Za tehnično pomoč pri izvedbi volitev in pripravi zapisnika lahko dekan na volilni seji 
imenuje osebo zaposleno v tajništvu fakultete, akademije oziroma visoke šole. 
 
Na začetku volilne seje dekan predstavi liste kandidatov za člane senata UNG in pojasni način 
njene sestave. 
 
Glasovanje na volilni seji se lahko veljavno izvede, če je prisotna več kot ½ članov senata 
fakultete, akademije oziroma visoke šole. Navzočnost na volilni seji se ugotavlja poimensko. 
Navzočnost ali odsotnost člana senata fakultete, akademije oziroma visoke šole se vpiše pri 
imenu in priimku v seznam članov senata fakultete, akademije oziroma visoke šole.  
 
Na podlagi ugotavljanja navzočnosti dekan ugotovi sklepčnost. Če volilna seja ni skepčna, 
dekan prekine volilno sejo in določi, kdaj se bo nadaljevala. 
 

 
13. člen 

(glasovanje na seji) 
 
Pri javnem glasovanju se člani senata fakultete, akademije oziroma visoke šole opredelijo, 
kdo je za posamezen predlog liste kot celote. Dekan za vsako posamezno listo vpraša, kdo je 
za predlog liste.  
 
Če ni bilo mogoče natančno ugotoviti izida glasovanja, dekan pozove člane senata fakultete, 
akademije oziroma visoke šole, da se glasovanje ponovi. 
 
Predstavniki liste kandidatov za senat so izvoljeni, če je za listo glasovala večina vseh članov 
senata fakultete, akademije oziroma visoke šole. 
 
Če nobena od list ni dobila potrebne večine veljavnih glasov, se glasovanje ponovi za tisti dve 
listi, ki sta po prvem glasovanju dobili največ glasov. 
 
Če na prvem glasovanju dobi več list enako najvišje oziroma enako drugo najvišje število 
glasov, določi izbiro list za ponovno glasovanje med listami z enakim številom glasov dekan z 
žrebom. 
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V drugem krogu je izvoljena tista lista, ki dobi zadostno večino glasov. Če dobita dve listi 
enako število glasov, se listo izbere z žrebom, ki ga opravi dekan. 
 
Po končanem glasovanju ugotovi dekan izid glasovanja in na osnovi izida razglasi, kateri 
predlog liste je sprejet.  
 
  

14. člen 
(način izvedbe tajnega glasovanja) 

 
Tajno glasovanje se opravi v prostoru kjer je volilna seja.  
 
V primeru, da je potrebno natisniti glasovnice lahko dekan za 15 minut prekine sejo. 
 
Članom senata fakultete, akademije oziroma visoke šole se vročijo glasovnice tako, da pride 
vsak k mizi dekana in pove svoje ime in priimek. 
 
Član senata fakultete, akademije oziroma visoke šole izpolni glasovnico in jo odda v 
glasovalno skrinjico.  
 
Ko je glasovanje končano, dekan prekine volilno sejo, da se ugotovi izid glasovanja, ter 
določi kdaj se bo nadaljevala. 
 
Predstavniki liste kandidatov za senat so izvoljeni, če je za listo glasovala večina vseh članov 
senata fakultete, akademije oziroma visoke šole. 
 
V primeru potrebe po drugem krogu glasovanja, lahko dekan za 15 minut prekine sejo. 
 
Pri izvedbi drugega kroga glasovanja se simiselno uporablja 13. člen teh navodil.  
 
V nadaljevanju volilne seje ugotovi dekan izid glasovanja in na osnovi izida razglasi, kateri 
predstavniki liste kandidatov za senat so izvoljeni. 
 

 
 

15. člen 
(zapisnik) 

 
 
O poteku volilne seje ter ugotovitvi izida glasovanja se sestavi zapisnik, ki je priloga teh 
navodil.  

Zapisnik podpišeta dekan in zapisnikar.  

Zapisnik se hrani trajno. Za hrambo zapisnika je odgovoren dekan. 

 
16. člen 

(sklep o izvolitvi) 
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V roku 24 ur po opravljenih volitvah dekan fakulete in Študentski svet pošljejo rektorju 
poročila o volitvah skupaj z ugotovitvenimi sklepi o izvolitvah članov senata UNG. 
 
Izid volitev se objavi na spletni strani fakultete, akademije oziroma visoke šole. 
 
 
 

17. člen 
 (ponoven razpis volitev) 

 
V kolikor nobena od predlaganih list kandidatov ni izvoljena v skladu s 13. oz. 18. členom teh 
navodil , rektor UNG ponovno razpiše volitve in določi rok za sestavo nove liste, ki ne sme 
biti prej kot en mesec po neuspešnem glasovanju. 
 
Ta določba se uporablja vse do izvolitve senata UNG. 
 
 

18. člen 
(razlaga navodil) 

 
Če pride do dvoma o vsebini posamezne določbe teh navodil, razlaga navodila med volilno 
sejo dekan.  
 
Izven seje je za razlago teh navodil pristojen rektor UNG.  

 
 
 

19. člen 
(prehodne in končne določbe) 

 
 
Ta navodila začnejo veljati, ko jih sprejme rektor UNG.  
 
 
 
 
                           Rektor 
 
 
                                                                                          prof. dr. Boštjan Golob 
 
 


