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NAVODILA O POSTOPKU ZA IZVEDBO VOLITEV 
DEKANOV FAKULTET, AKADEMIJ IN VISOKIH ŠOL 

UNIVERZE V NOVI GORICI 
 

 
I. SPLOŠNO 

 
1. člen 

 
S temi navodili se urejajo postopki za izvedbo volitev dekanov fakultet akademij oz. visokih 
šol Univerze v Novi Gorici (v nadalnjem besedilu: »univerza«). 
 
V teh navodilih uporabljeni izrazi, ki se nanašajo na osebe in so zapisani v moški spolni 
slovnični obliki, so uporabljeni kot nevtralni za moške in ženske. 
 

II. VOLILNA PRAVICA 
 

2. člen 
 

Za dekana je lahko izvoljen kdor ima naziv vsaj docent in je zaposlen na univerzi za polni 
delovni čas. 
 
Pravico glasovati na volitvah imajo: 

• visokošolski učitelji, znanstveni delavci in visokošolski sodelavci, ki imajo na univerzi 
sklenjeno pogodbo o zaposlitvi vsaj za polovični delovni čas, in pretežno opravljajo 
delo na fakulteti, akademiji oz. visoki šoli, 

• študenti in 
• ostali delavci, ki imajo na univerzi sklenjeno pogodbo o zaposlitvi vsaj za polovični 

delovni čas in pretežno opravljajo delo na fakulteti akademij oz. visoki šoli. 
 
 
Skupine volivcev imajo različen odstotek števila glasov v skupnem obsegu števila glasov, 
tako, da ima skupina: 

• študenti 20 % vseh glasov 
• visokošolski učitelji, znanstveni delavci in visokošolski sodelavci 65% vseh glasov 
• ostali delavci 15 % vseh glasov. 

 
 
 

III. RAZPIS VOLITEV 
 

3. člen 
Volitve dekana so redne in predčasne. 
 
Predčasne volitve se razpiše, če dekanu preneha funkcija pred potekom dobe, za katero je bil 
izvoljen. 
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Postopek za izvolitev dekana se začne največ osem in najmanj šest mesecev pred iztekom 
mandata dekana. 
 
Sklep o razpisu volitev dekana sprejme senat. 
 
Sklep o razpisu vsebuje: 

• poimensko sestavo volilne komisije, 
• rokovnik za posamezna volilna opravila, še zlasti dan začetka volilnih opravil, rok za 

vložitev kandidature in dan volitev ter 
• podatek o prostoru, kjer bo potekalo glasovanje in o času glasovanja. 

 
 
 

IV. VOLILNA KOMISIJA 
 

4. člen 
 
Volitve izvaja volilna komisija. Njene naloge so zlasti: 

• zbiranje in preverba veljavnosti kandidatur, 
• določitev liste kandidatov za dekana in objava seznama kandidatur, 
• priprava glasovnic in drugega volilnega gradiva, 
• organizacija in izvedba glasovanja,  
• skrb za veljavnost glasovanja,  
• ugotavljanje volilnega izida  in priprava poročila o izidu. 

 
 
Komisijo sestavljajo trije člani: 

• en visokošolski učitelj, znanstveni delavec, visokošolski sodelavec ali raziskovalni 
sodelavec univerze, ki tudi opravlja naloge predsednika volilne komisije, ki ga 
predlaga dekan fakultete akademije oz. visoke šole 

• en predstavnik strokovnih sodelavcev, ki ga predlaga rektor univerze 
• en študent fakultete akademije oz. visoke šole, ki ga predlaga Študentski svet univerze. 

 
Član volilne komisije ne more hkrati kandidirati na volitvah. Če član volilnega organa 
kandidira na volitvah, mu preneha funkcija člana volilnega organa. V tem primeru se imenuje 
novega člana volilnega odbora. 

5. člen 
 
Seje za posamezna volilna opravila sklicuje predsednik volilne komisije. Volilna komisija 
odloča z večino glasov članov. Če gre za nujno zadevo in veljavno odločanje komisije ni 
mogoče, odloči predsednik volilne komisije. 
 
Tajništvo fakultete, akademije oz. visoke šole, katere dekan se voli, nudi volilni komisiji 
organizacijsko, strokovno in tehnično pomoč pri izvedbi volitev. 
 
 

V. KANDIDIRANJE 
 

6. člen 
 
Rok za vložitev kandidature je 14 dni od datuma začetka volilnih opravil. 
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Kandidaturo lahko podajo: 

- fakultete, 
- instituti, laboratoriji, centri, 
- na univerzi zaposleni posamezniki na delovnem mestu visokošolski učitelj, znanstveni 

delavci in visokošolski ter raziskovalni sodelavci, ki opravljajo delo na univerzi (v 
nadaljevanju: posamezni predlagatelji). 
 

V imenu fakultete, instituta, laboratorija in centra poda kandidaturo vodja organizacijske 
enote. Posamezni predlagatelji predlagajo kandidate, ki izpolnjujejo pogoje za izvolitev za 
dekana, pri čemer velja, da je kandidatura podana s strani upravičenega posameznega 
predlagatelja tudi, ko posameznik predlaga sebe kot kandidata za dekana. 
 
Kandidaturo je potrebno vložiti na obrazcu, ki je priloga teh navodil. Kandidaturi mora biti 
priloženo pisno soglasje kandidata, da soglaša s kandidaturo in program dela predlaganega 
kandidata. 
 
Kandidature s prilogami se pošljejo volilni komisiji v zaprti ovojnici s pripisom »Ne odpiraj – 
kandidatura volitve dekana .............(napisati ime fakultete/akademije oz. visoke šole)« 
 

7. člen 
 

Po izteku roka za prejem kandidatur volilna komisija preveri ali so predlogi prispeli 
pravočasno, ali so predlogi popolni in ali kandidat izpolnjuje zahtevane pogoje. 
 
Če je predlog vložen prepozno ali ga ni vložil upravičen predlagatelj, volilna komisija tak 
predlog zavrže. 
 
Če volilna komisija ugotovi, da predlagani kandidat ne izpolnjuje s statutom univerze in temi 
navodili predpisanih pogojev za dekana, tak predlog zavrne. 
 
Če predlog ne vsebuje pisnega soglasja ali če mu ni priložen program dela kandidata, volilna 
komisija najkasneje v roku treh delovnih dni pozove predlagatelja, da predlog v treh delovnih 
dneh od prejema poziva k dopolnitvi dopolni. Če predlog ni pravočasno dopolnjen, volilna 
komisija predlog zavrže. 
 
Volilna komisija sestavi listo kandidatov po abecednem vrstnem redu priimkov kandidatov z 
zaporednimi številkami pred priimki in navedbo predlagateljev za priimkom kandidata. 
 
Razglas z listo kandidatov in programe dela kandidatov za dekana volilna komisija objavi na 
spletni strani univerze in fakultete, akademije oz. visoke šole. 
 

8. člen 
 

V kolikor na volilno komisijo pravočasno ne prispe nobena ustrezna kandidatura za dekana, 
volilna komisija o tem obvesti senat fakultete, akademije oz. visoke šole, ki čim prej izda nov 
sklep o začetku postopka za izvolitev dekana za naslednje mandatno obdobje in o razpisu 
volitev dekana za naslednje mandatno obdobje.  
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Če tudi na podlagi novega sklepa o začetku postopka za izvolitev dekana za naslednje 
mandatno obdobje in o razpisu volitev dekana za naslednje mandatno obdobje ne prispe 
nobena ustrezna kandidatura za dekana, volilna komisija o tem obvesti senat fakultete in 
rektorja univerze s pozivom, da imenuje dekana v skladu s statutom univerze. 
 

9. člen 
 
Volilna komisija najmanj 15 (petnajst) dni pred volitvami organizira javno predstavitev 
kandidatov za dekana. Vsak kandidat za dekana predstavi svoj program dela. Če je kandidatov 
za dekana več, predstavijo svoje programe dela po abecednem redu njihovih priimkov.  
 

VI. VOLILNI IMENIK 
 

10. člen 
 

 
Strokovna služba univerze, pristojna za kadrovske zadeve, izdela volilni imenik pedagoško-
znanstvenih sodelavcev in skupine strokovnih sodelavcev, glede na stanje volilnih 
upravičencev 15 dni pred izvedbo volitev in ga posreduje volilni komisiji. 
 
Volilni upravičenec, ki opravlja delo v enakem deležu na dveh ali več fakultetah, akademijah 
oz. visokih šolah, se mu prizna volilna pravica na obeh oziroma vseh fakultetah. 
 
Volilni imenik študentov pripravi študentska pisarna univerze in ga posreduje volilni komisiji. 
 
Volilna komisija poskrbi, da noben volivec ni dvakrat vpisan v volilni imenik. Če volivec 
izpolnjuje pogoje za volilno pravico po več skupinah, ima prednost vpis v tisto skupino, kjer 
ima njegov glas večjo težo.  
 
Volilna komisija poskrbi, da je volilni imenik dostopen na fakulteti vsaj 14 dni pred dnevom 
volitev. 
 
Volivcu, ki pridobi volilno pravico po objavi volilnega imenika in jo ima na dan izvedbe 
neposrednih volitev, je dolžna volilna komisija omogočiti pravico glasovanja. Glasovanje se 
omogoči na podlagi potrdila pristojne strokovne službe univerze (kadovska služba, študentska 
pisarna). 
 
V kolikor po pripravi volinega imenika posamezen volilec izgubi volilno pravico (npr: 
prenehanje delovnega razmerja, prenehanje statusa študenta, ...) pristojne strokovne službe 
univerze (kadovska služba, študentska pisarna) obvestijo volilno komisijo, ki volivca v 
volilnem imeniku prečrta in ta volivec na dan glasovanja ne sme glasovati. 
 
 

VII. GLASOVANJE 
 

11. člen 
 

Volilna komisija najpozneje dan pred dnem volitev pripravi volilno gradivo: 
• glasovnice z imeni kandidatov, ki so ločene po barvah glede na skupine volilnih 

upravičencev, z navodilom za glasovanje in pečatom univerze  ter 
• obrazec zapisnika o poteku volitev in o rezultatih glasovanja. 
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Navodila o načinu glasovanja so naslednja: 

• volivec veljavno glasuje tako, da obkroži zaporedno številko pred imenom in 
priimkom kandidata, za katerega glasuje; 

• vsak volivec lahko glasuje tako, da obkroži samo 1 (enega) kandidata. 
 

Navodila o načinu glasovanja veljajo tudi v primeru, ko je samo en kandidat za dekana.  
 
Glasovnica je veljavna tudi, če je volivec glasoval na drugačen način, kot je določeno v 
prejšnjem odstavku, pa je iz nje jasno razvidno, za katerega kandidata je glasoval. Glasovnica, 
ki ne izpolnjuje prej navedenega oz. je v nasprotju z navodili, je neveljavna. 
 

12. člen 
 

Glasovanje poteka na dan, ki je v sklepu o razpisu volitev določen kot dan glasovanja. Če ni 
drugače določeno, poteka glasovanje na volišču od 9. do 15. ure. Volišče se organizira na 
sedežu fakultete, akademije oz. visoke šole. 
 
Volilni upravičenci glasujejo o kandidatih za dekana neposredno in tajno. Glasovanje s 
pooblastilom in predčasno glasovanje nista možna. 
 

13. člen 
 
Na dan volitev volilna komisija na volišču: 

• poskrbi za primerno ureditev volišča, ki omogoča tajno glasovanje, 
• pripravi volilne skrinjice, 
• odpre volišča ob v sklepu o razpisu volitev določenem času, 
• skrbi za red na voliščih, 
• evidentira volilne upravičence po volilnem imeniku, 
• ob zaključku glasovanja izpolni zapisnik s poročilom o rezultatu udeležbe na volitvah 

in poročilo o rezultatu glasovanja. 
 

14. člen 
 
Volivci glasujejo osebno. Nihče ne sme glasovati po pooblaščencu. 
 
Glasuje se tajno z glasovnicami. 
 
Volilna komisija v volilnem imeniku obkroži številko pred imenom in priimkom volivca. 
Volivec se podpiše v volilni imenik. 
 
 

VIII. UGOTOVITEV IZIDA GLASOVANJA IN RAZGLASITEV IZIDA VOLITEV 
 

15. člen 
 

Po končanem glasovanju se volišče zapre. Štetje glasov in priprava zapisnika nista javna. 
Volilna komisija brez prekinitve začne ugotavljati izid glasovanja.  
Volilna komisija najprej prešteje neuporabljene glasovnice in jih da v posebno kuverto in 
kuverto zapečati.  
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Nato ugotovi koliko volilnih upravičencev je glasovalo glede na število v volilni imenik 
vpisanih volilnih upravičencev, po posameznih skupinah volivcev. Volilna komisija pregleda 
vse oddane glasovnice in neveljavne loči od veljavnih. 
 
Na podlagi izražene volje volilnih upravičencev se izračunajo deleži glasov glede na uteži, ki 
so določene v 2. členu teh navodil. V vsaki skupini volivcev se ugotovi, kolikšen delež 
volivcev od oddanih glasovnih je namenilo glas posameznemu kandidatu.  
 
Na podlagi izražene volje volilnih upravičencev in na podlagi oznak skupin ter njihovih uteži, 
določenih v 2. členu teh pravil, se za vsakega kandidata izračuna seštevek uteženih odstotkov 
glasov vseh treh skupin, ki ga prejme ta kandidat. 

 
 

16. člen 
 
Za dekana fakultete akademije oz. visoke šole je izvoljen kandidat, ki je dobil več kot 50 
odstotkov veljavnih glasov. 
 
Če nihče od kandidatov ni dobil potrebne večine veljavnih glasov, se volitve ponovijo v 
drugem krogu za tista dva kandidata, ki sta v prvem krogu dobila največ glasov. 
 
Na glasovnici sta kandidata navedena po vrstnem redu glede na število dobljenih glasov v 
prvem krogu volitev. 
 
Drugi krog volitev se opravi najpozneje v 14 dneh po prvem krogu. 
 
Če na volitvah v prvem krogu dobi več kandidatov enako najvišje oziroma enako drugo 
najvišje število glasov, določi izbiro kandidatov za ponovno glasovanje med kandidati z 
enakim številom glasov volilna komisija z žrebom. 
 
V drugem krogu je izvoljen tisti kandidat, ki dobi večino veljavnih glasov. Če dobita oba 
kandidata enako število glasov, se dekana izbere z žrebom, ki ga opravi volilna komisija. 
 

17. člen 
 

Volilna komisija najpozneje prvi delovni dan po izvedbi volitev pripravi poročilo o izidu 
volitev za dekana in ga predloži: 

• senatu, ki se z izidom seznani na prvi seji, ki sledi izvedenim volitvam 
• rektorju univerze s predlogom, da imenuje novoizvoljenega dekana za naslednje 

mandatno obdobje. Predlog vsebuje program dela novoizvoljenega dekana in zapisnik 
o poteku volitev ter poročilo o izvedenih volitvah dekana fakultete, akademije oz. 
visoke šole. 

 
Strokovne službe univerze takoj po prejemu imenovanja poskrbijo za objavo imenovanja na 
spletni strani univerze. 
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IX. KONČNA DOLOČBA 
 

18. člen 
 

Ta navodila začnejo veljati, ko jih sprejme rektor. 
 
 
 
 
                                                                                            rektor 
 
                                                                                            prof. dr. Boštjan Golob 
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